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Uvod

Smérnice je zpracovana Vv souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Sokolovsko (zakladaci
smlouva, statut), v souladu s, Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastroju a
regionalnich akénich plant v programovém obdobi 2021 — 2027 (dale MP-INRAP), kde je
definovano, ze MAS vypracuje nediskriminac¢ni a transparentni proces vybéru projekti a
kritéria, jenz brani stfetu zdjmu a zajist'uje, ze rozhodnuti o vyberu nebude kontrolovat jedna
zajmova skupina. Hodnoceni a vybér integrovanych projekti MAS probiha v souladu
s postupy RO OP TAK.

Evidence zmén:
Zmény provedeni v ramci revize 1.1

Revize ¢. | Kapitola | Obsah zmény

1 4 — Vécné | Uptesnén institut nahradnich projektt.
hodnoceni

Vypracovani a aktualizace smérnice

Smérnice definuje pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro piijem podnikatelskych
zamérd zadateld mimo MS2021+, pro jednani organit MAS Sokolovsko k projednani
podnikatelskych zaméri podanych do vyzev MAS Sokolovsko, pro posouzeni souladu
zaméru s programovym ramcem OP TAK a dalsi povinnosti MAS Sokolovsko vyplyvajici
z dokumentu ,,Akceptace programového ramce OP TAK integrované strategie komunitné
vedené¢ho mistniho rozvoje®.

Odpovédnost:

- zodpovédnost za distribuci vefejnych prostfedkii a provadéni SCLLD v tzemni
pusobnosti MAS Sokolovsko: Valnd hromada partnerd MAS

- vypracovani a aktualizace smérnice: vedouci manazer

- celkové fizeni ¢innosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zaméri:
vedouci manazer

- celkové fizeni implementace programového ramce OP TAK: vedouci manazer
- zaméfeni vyzev: rozhodovaci orgdn MAS, tj. Programovy vybor
- pfiprava a vyhlaseni vyzvy: manazer Programového ramce OP TAK

- organizace jednani pfislusnych organit MAS Sokolovsko v souvislosti s hodnocenim a
vybérem podnikatelskych zdmér: manaZer Programového ramce OP TAK

- véené hodnoceni podnikatelskych zaméri: vybérovy organ MAS, tj. Vybérova komise

- vybér projektt dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu podnikatelského zaméru se
SCLLD: rozhodovaci orgdn MAS, tj. Programovy vybor

- ptrezkum v pfipadé podani Zadosti o pfezkum hodnoceni: kontrolni organ MAS, tj.
Monitorovaci vybor MAS

- komunikace sRO OP TAK a szadateli, animace Uzemi vramci implementace
Programového ramce OP TAK: manaZer Programového ramce OP TAK
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1. Identifikace MAS
e MAS Sokolovsko o.p.s.
e Adresa sidla: Nam. Miru 230, 356 01 Biezova
o 1C:279 62 008
e Kontaktni udaje: vedouci manazer: Ing. Ivana Jagrikova, e-mail: jagrikova@mas-
sokolovsko.eu, tel. 739 011 869
e webové stranky: mas-sokolovsko.eu
e datova schranka: cxc776

MAS pro realizaci Programového ramce OP TAK (dale jen PR OP TAK) urc¢i manazera,
pficemz jméno a kontakty na tuto osobu MAS nahlasi e-mailem na adresu clld@mpo.cz.
V piip. zmény kontakt &i kompetenci této osoby je nutné nahlésit zménu na RO OP TAK do
10 pracovnich dni. Kontakty na tuto osobu jsou uvedeny téz na webu MAS v sekci OP TAK.

2. Pracovni postup pro vyhlasovani, zmény a zruseni vyzev OP
TAK v MAS

Nasledujici odstavec popisuje proces vyhlasovani a zmény vyzev pro piijem podnikatelskych
zaméra zadatelt mimo MS2021+.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem OP TAK, vyzvou Ridiciho
organu OP TAK (dale RO OP TAK) a SCLLD. Vyzva MAS je kolova a je vyhlaovana mimo
MS2021+. MAS zasila RO OP TAK dokumentaci k vyzvé v& vsech priloh, a to na
zakladé jejich vyZadani ze strany RO OP TAK.

Harmonogram vyzev MAS Sokolovsko

Harmonogram vyzev MAS Sokolovsko zpracovdva na zakladé usneseni Programového
vyboru MAS Sokolovsko pracovnik kancelate MAS. Harmonogram je obvykle zpracovavan
na jeden az 2 kalendaini roky. V pfipadé potieby zajistuje kancelai MAS aktualizaci
harmonogramu, ktery zasila (i po kazdé aktualizaci) na RO OPTAK a to e-mailem na adresu
clild@mpo.cz. Odpovédnost za vypracovani a pfipadnou aktualizaci harmonogramu ma
manazer programového ramce. Harmonogram vyzev zvefejniuje kanceldt MAS na svém
webu. Odpovédnost za zvetejnéni harmonogramu ma manazer PR OP TAK.

Piiprava vyzvy MAS Sokolovsko, jeji vyhlaSeni, zmény ¢i zruSeni

RO OP TAK vyhlasi vyzvu pro piedkladani projektll z integrovaného nastroje CLLD (tzv.
nadfazena vyzva). MAS Sokolovsko reaguje na vyhlaseni vyzvy RO OP TAK piipravou
vlastni vyzvy MAS Sokolovsko na pfijem podnikatelskych zaméri, vyzva MAS je
vyhlaSovdna mimo monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MAS je kolova, hodnoceni
jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu pro predkladani podnikatelskych zaméra.
Zaméry, které vyhovi podminkdm vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany,
jsou ze strany zadatelt prepracovany do podoby plné verze zadosti o podporu v MS2021+.

Vyzva MAS Sokolovsko je vsouladu s OP TAK, vyzvou RO (Technologie pro MAS
(CLLD)) a schvalenou strategii CLLD. Soucasti vyzvy jsou pfilohy, které MAS Sokolovsko
stanovuje nebo piebird do své vyzvy zvyzvy nadfazené. Vyzva MAS Sokolovsko je
vyhlasovana na uizemi MAS Sokolovsko, na kterém je realizovana SCLLD.
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V ramci vyzvy MAS Sokolovsko je vymezena jeji alokace. Kancelai MAS Sokolovsko
zpracovava znéni vyzvy véetné¢ veskeré dokumentace pro zadatele, poskytuje potiebnou
pomoc a informace zadatelim. MAS Sokolovsko vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu
vyzvy MAS na internetovych strankdch MAS.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhiity:

e datum ukonceni piijmu podnikatelskych zaméri mize nastat nejdiive 30 kalendainich
dni po datu vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zaméru (nebude-li ve vyzveé uvedeno
jinak),

e text vyzvy (v€etné¢ navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych
strankach MAS Sokolovsko do konce doby udrzitelnosti vSech projekti nebo do
ptedlozeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyhlaSené vyzvy provadi manaZzer Programového ramce OP TAK (nebo vedouci
manazer), a to predevSim na zakladé¢ zmény legislativy a nadfazené metodiky, ¢i v pfip.
nalezeni evidentni chyby v dokumentaci. Zména vyzvy musi byt fadné odivodnéna, tzn.,
obsahuje popis zmény, divod provedeni zmény, piipadné dopady na administraci projektl
zadateld/ptijemct. Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné. MAS
Sokolovsko uvetejfiuje zménu vyzvy a jeji zdivodnéni na svych webovych strankidch u
vyhlasené vyzvy. Zodpovédnost za provedeni a informovani o zméné€ vyzvy ma manazer
Programového ramce OP TAK. V pfip. potfeby mulze pro projednani zmény svolat
Monitorovaci vybor.

Stejné tak muze dojit ze zvlast zavaznych divoda k Gplnému zruseni vyzvy. O tomto opét
informuje RO 1 Zadatele na webu MAS manaZer programového ramce OP TAK a projedna
toto s Monitorovacim vyborem MAS.

Ve vyzvé MAS muze byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych
projektovych zamérh na jeden. V piipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné
vyzvy vice zaméri, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl
podan jako prvni, ostatni zdméry stejného zadatele budou vytazeny.

3. Postup pro prijem podnikatelskych zaméri mimo MS2021+

Piijjem podnikatelskych zaméri od zadateli na MAS probihd mimo monitorovaci systém
MS2021+. Zadatel vyplni formula# podnikatelského zaméru, vzor formuléfe je zvefejnén na
webu MAS jako ptiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi ptilohy, je tato
informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zvefejnény vzory dalSich pfiloh ¢i
pokyny pro zpracovani téchto dalSich ptiloh.

Vyplnény formuldi Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutarni
zéastupce zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani zadatele ve véci podani
zdméru na MAS. Plna moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto
ptfipadé povinnou pfilohou podnikatelského zdméru. Ve vyzve je uvedeno, v jakém formatu
maji Zadatelé odevzdavat tyto dalsi ptilohy.

Formuléf projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a piipadné dalsi pfilohy odesle
zadatel e-mailem jako pfilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS.

Osobami opravnénymi k obsluze e-mailové schranky pro piijjem zamérti jsou vedouci
manazer CLLD a manazer programového ramce OP TAK.
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4. Hodnoceni a vybér podnikatelskych zaméru

Tvorba hodnoticich Kritérii

Pfed vyhlaSenim vyzvy MAS Sokolovsko musi byt pfipraveno vécné hodnoceni. MAS
Sokolovsko stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projektti k plnéni zdméri a
cili SCLLD. Kritéria jsou schvalovana Vybérovou komisi (vyberovy organ). Hodnotici
kritéria jsou vybirana z pfedem stanoveného seznamu, ktery je definovan ze strany RO
OPTAK. Na vybéru kritérii se podili ¢lenové Vybérové komise a manazer Programového
ramce. Kancelat MAS Sokolovsko doplni vybrana kritéria o informaci, jak budou jednotliva
kritéria pii hodnoceni zaméru dokladovdna zadatelem a posuzovana ze strany Vybérové
komise. Hodnotici kritéria uvadi MAS Sokolovsko jako piilohu ke své vyzvé.

Vybérova komise MAS Sokolovsko navrhuje pti tvorbé kritérii rozvrzeni bodu k jednotlivym
kritériim. Minimalni bodova hranice je 40 bodi ze 100 max moZnych, pokud ve vyzveé
neni uvedeno jinak.

Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvofeny pro transparentni hodnoceni projekt. Kontrolni listy obsahuji
hodnotici kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé MAS Sokolovsko. Kontrolni listy obsahuji
podotazky na hlavni kritéria, odkazuji se na referen¢ni dokumenty.

Formulare kontrolnich listl zpracovdvani manaZzer Programového ramce OP TAK. Kontrolni
listy vychazeji zhodnoticich kritérii. Odpovédnost za piipravu kontrolnich listd pro
hodnoceni, aktualizaci kontrolnich listi a zvefejnéni kontrolnich listd pro hodnoceni na
webovych strankdch MAS ma manazer Programového ramce OP TAK. Kontrolni listy
neschvaluje Zadny orgdn MAS Sokolovsko a jejich zpracovani je na zodpovédnosti manazera
Programového ramce OP TAK. Slouzi pfedev§im Vybérové komisi pro jednodussi vécného
hodnoceni zamé&ra.

Pfijem podnikatelskych zaméri

Piijjem zamérd probihd prostfednictvim e-mailové adresy definované ve vyzveé. Manazer
Programového ramce OP TAK kontroluje a archivuje ptijaté podnikatelské zaméry. Po pfijeti
zaméru odesle manaZer Programového ramce Zadateli e-mailem potvrzeni o registraci
podnikatelského zaméru.

Seznam pfijatych zdmért zvefejituje manazer programového rdamce OP TAK na webovych
strankdch MAS Sokolovsko do 5 pracovnich dnt od ukonéeni pfijmu zamért na MAS.

Administrativni kontrola v¢. posouzeni souladu zaméra s PR OP TAK

V ramci administrativni kontroly podnikatelského zaméru kontroluje manazer Programového
ramce OP TAK, zda zadatel vyplnil veskeré potfebné tidaje v podnikatelském zaméru, dolozil
vSechny pozadované prilohy, zda je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi zaméru a
zda je zamér v souladu sPR OP TAK, a zda zamér podepsala opravnéna osoba. V pfip.
nejistoty, zda je zamér v souladu s PR OP TAK, oslovi MAS RO OP TAK piip. jiny
ifad/agenturu, k tomu ze strany RO uréenou.
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Manazer Programového ramce OP TAK pii zjisténi nesouladu v informacich nebo
chybgjicich udajich vyzve e-mailem Zadatele k doplnéni podnikatelského zaméru. Toto
doplnéni Ize provést max. dvakrat. Lhita pro doplnéni je 5 pracovnich dni od odeslani
vyzvy k doplnéni. Zadatel ma moznost pozadat o prodlouzeni lhiity pro doplnéni, a to max. o
5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v podnikatelském zaméru upravovat Gdaje, k jejichZ doplnéni
nebo vyfeseni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. Pti zjisténi, ze zadatel upravil nebo
doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné
hodnoceni.

Komunikace s zadatelem v pfipadé doplnéni zaméru probiha zptsobem definovanym ve
vyzve.

Kanceldt MAS Sokolovsko muze zahajit administrativni kontrolu hned po pfijeti
podnikatelského zdméru, neni nutné cekat do konce lhlity pro podéni zdmért. Lhiita pro
provedeni administrativni kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni prijmu zaméri,
lhita se pozastavuje po dobu, kdy ma zadatel zamér k doplnéni.

Vécné hodnoceni podnikatelskych zaméri, v¢. postupu jednani organi MAS

Vécné hodnoceni je hodnoceni zaméri na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo ke
stietu zajmi a proces hodnoceni a vybéru zdmérii byl nediskriminaéni a transparentni. Do
vécného hodnoceni jsou predany kancelati MAS Sokolovsko zaméry, které byly na kancelar
MAS doruceny na zaklad¢ lhit a podminek uvedenych ve vyzvE€. Zplsob piijmu zdmért je
popsan vyse. Zacatek vécného hodnoceni se pocitd od doby, kdy jsou vSechny zameéry po
ukon¢ené administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 40 pracovnich dni od
zahajeni vécného hodnoceni. Hodnoceni projektovych zaméri provadi Vybérova komise
(jednd se o vybérovy organ MAS, jejiz kompetence jsou stanoveny ve Statutu MAS
Sokolovsko a vychazeji z procesu standardizace).

Hodnoceni probihd dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii v¢. moZnych
pridélenych bodu je ptilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Podnikatelsky
zamér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet
bodli z maximalniho mozného poctu bodi. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je
nastavena na minimalné 40 procent z maximalniho moZného poctu bodi, pokud vyzva neurci
jinak.

Za vécné hodnoceni zodpovidd Vybérova komise MAS Sokolovsko. Vybérova komise
projednava zaméry a ve spolupréci s pracovniky kancelafe MAS vytvaii zapis z jednani a
kontrolni listy.

ManaZer programového ramce piipravuje ve spolupraci s administrativnim pracovnikem
podklady pro hodnoceni, tj. projektové zameéry a jejich ptilohy v prehledné podobé. Manazer
programového ramce zajisti proskoleni ¢lend Vybérové komise o stfetu zajmu, seznami Cleny
Vybérové komise s postupem pii bodovani a rozhodovéani o doporu€enych/nedoporuc¢enych
podnikatelskych zamérech.

MAS je povinna RO OP TAK informovat o terminu jednani Vybérové komise, na kterém
budou hodnoceny navrhy projektii pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci Gcast na
tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Clenové Vybérové komise o zamérech nekomunikuji s Zadateli ani s jingmi subjekty.

Na zacatku prezencniho jednani Vybérové komise podepisuji ¢lenové Vybérové komise
eticky kodex obsahujici minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a
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vyloudeni stietu zajmt (vzor viz pf. &. 1 této smémice). Clenové Vybérové komise jsou
vyzvani, aby nahlasili stiet zdjmu. Pokud je ¢len ve stietu zajmu, je vyloucen z hodnoceni
dané vyzvy (nehlasuje a nevyjadruje se).

Konkrétni podnikatelské zaméry pro hodnoceni pridéluje cleniim na jednani Vybérové komise
vedouci manazer nebo manazer Programového ramce OP TAK. Ke kazdému zdméru jsou
piid€leni dva ¢lenové Vybérové komise, kteti zpracuji podklady. Maximalné jeden z nich
muze byt z vefejného sektoru.

Clenové vypracuji samostatné podklady k hodnoceni zaméru, které zapiSou do tabulky
potfebné pro nasledné vypracovani kontrolniho listu Vybérovou komisi.

Na zaklad¢ téchto podkladli zpracuje Vybérova komise findlni kontrolni list ke kazdému
zaméru a o kazdém kontrolnim listu probéhne hlasovani. Déale Vybérova komise sestavuje
long list ke kazdé vyzve.

Za sestaveni vyslednych kontrolnich listh zodpovidd manazer programového ramce OP TAK
(v ptipad¢ jeho nepfitomnosti se jedna o vedouciho manazera CLLD), ktery je pfitomen na
jednani Vybérové komise. Clenové Vybérové komise MAS Sokolovsko, ktefi jsou ve stietu
zajmu (vyjma stietu z4jmu spocivajici v tom, ze mé dany ¢len Vybérové komise trvaly pobyt
na Gzemi obce, kde ma byt projekt realizovéan), nehlasuji o vyslednych kontrolnich listech a o
long listech k vyzvé, kde jsou ve stfetu zajmu.

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis. Zapis obsahuje longlist, tj. seznam projektovych
zameéru dle dosazenych bodil, zaméry jsou rozdéleny do dvou skupin podle toho, jestli spliuji,
nebo nespliuji podminky vécného hodnoceni.

Po jednani Vybérové komise je zapis vloZen manaZerem Programového ramce OP TAK
(nebo jim povefenym pracovnikem kanceldte MAS Sokolovsko) na webové stranky MAS
Sokolovsko. MAS vysledky vécného hodnoceni neni povinna zadateliim rozesilat e-mailem
ani jinym zpisobem.

Zadost o prezkum vécného hodnoceni je mozno podat v piipadé pozitivniho i negativniho
vysledku hodnoceni. Na podéani zadosti o pifezkum vici vysledku hodnoceni Vybérovou
komisi mé zadatel 5 pracovnich dni od zvetfejnéni vysledku hodnoceni. Po vyfeSeni
pfipadnych Zadosti o piezkum jsou projekty pfedany Programovému vyboru, jakoZzto
rozhodovacimu organu MAS Sokolovsko.

Vybér podnikatelskych zaméra

Podnikatelské zaméry z tzv. long listu jsou pfedany ¢lenim Programového vyboru. Jeho
hlavnim tikolem je vybrat zaméry, které ziskaji vyjadieni o souladu se Strategii CLLD.
Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit ob€ z nasledujicich
podminek:

1) Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného
hodnocenti).

2) Projektovy zamér se vysi pozadované dotace (celkovych zpusobilych vydaji) vejde do
alokace MAS v dané vyzvé MAS. MAS miize vydat kladné vyjadieni pouze do 100 %
alokace své vyzvy.

Kompetence Programového vyboru jsou (obdobné jako jinych orgdnti) dany Statutem MAS
Sokolovsko o.p.s. a vychazeji z procesu standardizace.

Termin jedndni Programového vyboru je wuzpisoben casovym mozZnostem clent
Programového vyboru tak, aby se mohli sejit v poCtu zajistujicim usnasenischopnost.
Manazer programového ramce (nebo jim povéfeny jiny pracovnik kancelate MAS
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Sokolovsko) zasild pozvanku. Soucasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise a dalsi
podklady pro jednani Programového vyboru.

MAS je povinna RO OP TAK informovat o terminu jednani Programového vyboru, na kterém
budou vybrany navrhy projekta pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zéastupci tcast na
tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 14 pracovnich dnti od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti lhiity pro podani zadosti o prezkum, resp. po podéani vzdani
se prava na podani zadosti o pfezkum vsech Zadateld, resp. po vytizeni zadosti o ptezkum ve
fazi vécného hodnoceni). Programovy vybor vybird podnikatelské zaméry na zaklad€ navrhu
Vybérové komise MAS Sokolovsko. Clenové Programového vyboru MAS Sokolovsko, kteti
potvrzuji vybér zdmérh na zaklad¢ vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu. Pii vybéru
projektovych zaméri plati bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej ménit.

V pripadé rovnosti bodi a zaroven v pripadé, Ze by alokace vyzvy nevystacila na
vSechny projektové zaméry se stejnym poctem bodi, bude uprednostnén projektovy
zamér s nizs$i poZadovanou c¢astkou dotace. Pokud i v tomto tdaji bude shoda, bude
upfiednostnén projektovy zamér realizovany v obci, ¢i mistni ¢asti s niZSim poctem

obyvatel.

O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan manaZerem programového ramce OP
TAK (nebo jim povéfenym pracovnikem kancelafe MAS Sokolovsko) pomoci e-mailu.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS Sokolovsko, ptipadné mize rozhodnout
0 jejim navySeni umoziuje-li to nadiazena vyzva RO. V piipadé nevycerpani alokace ve
vyzvé MAS Sokolovsko rozhodne o moznosti op€tovného vyhlaseni vyzvy MAS Sokolovsko.
Dalsi postup v ptipadé této zmény SCLLD se fidi pokyny RO OP TAK.

Programovy vybor provede vybér zaméru. Vyse jejich podpory je dana pravidly OP TAK,
v ptipad¢ CLLD je to 50 %. Vysledkem jednani Programového vyboru je seznam
podnikatelskych zamért, které byly vybrany a které nebyly vybrany. Vybranym zamérim
vyda Kancelaif MAS Vyjadfeni o souladu se SCLLD MAS Sokolovsko. Toto rozhodnuti je
povinnou piilohou plné zadosti o podporu, kterou zadatel nasledné zpracuje v MS21+.
Vyjadieni elektronicky podepisuje vedouci manazer CLLD (pfip. jina vedoucim manazerem
povétena osoba) a zadateli jej odesle e-mailem.

Vyjadreni o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS Sokolovsko je vydavano na
dobu urcitou, a to 60 kalendarnich dnii.

Programovy vybor muze urcit ndhradni podnikatelské zaméry, které uvadi v zépise.
Néahradnim zamérem je hranicni zdmér, poptipad€ dalsi zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzveé neni dostatek financ¢nich prostfedkii na jeho
podporu - tzn., ze Programovy vybor mize urcit max. 3 nahradni projektové zaméry v kazdé
Vyzve.

Nahradni projektovy zamér ziskava Vyjadfeni o souladu se SCLLD MAS Sokolovsko az
Vv ptipad¢, ze ptedkladatel n€kterého z vybranych zaméri nevyuzije dobu platnosti svého
Vyjadieni souladu se SCLLD MAS Sokolovsko, které¢ je vydédno na dobu urcitou (viz vyse),
ptip. bude projekt maji vystavené Vyjadfeni vyfazen z hodnoceni ze strany RO, nebo zadatel
sdm odstoupi z procesu hodnoceni ¢i realizace projektu. Dal§im divodem pro vystaveni
Vyjadfeni ndhradnimu projektu mize byt dodateéné navyseni alokace MAS ze strany RO,
pokud to budou umoziiovat podminky RO platné v danou dobu.

Z jednani Programového vyboru je vytvofen zépis, pfilohou je seznam podnikatelskych
zémera, které byly a nebyly vybrany, pfip. jsou urCeny jako nédhradni. Zapis je podepsan
pfedsedou Programového vyboru (je-li pfitomen jednani), ovefovatelem zéapisu a
zapisovatelem. Zverejnéni zapisu a seznamu vybranych, nevybranych a nahradnich
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zaméru je do 5 pracovnich dni od jednani na webu MAS. Odpovédnost za vyhotoveni a
zvetejnéni zapisu ma manazer Programového ramce OP TAK.

Proti usneseni Programového vyboru o vybéru projekta muze zadatel podat Zadost o pfezkum
(viz kapitola 11 této smérnice).

Podani plné zadosti o podporu

Podnikatelské zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji zadatel¢ do podoby plné zadosti o
podporu v MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podéni
zadosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO OP TAK:
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-
2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld-_-vyzva-i---273477/.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS Sokolovsko.
Dalsi povinné a nepovinné ptilohy se fidi dle pravidel nadfazené vyzvy RO OP TAK.

Pfi zpracovani plné Zzadosti v MS21+ miize zadatel vyuzit konzultaéni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je manazer Programového ramce OP TAK.

Do Zadosti o podporu v MS21+ nasdili Zadatel jako prvniho ze signataria reditele MAS
Sokolovsko, v ptip. pozadavku ze strany MAS Zzadatel nasdili manazera Programového ramce
OP TAK s roli ¢tenaf. Jakmile bude mit Zadatel zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje
MAS, Ze Zadost je v MS21+ finalizovdna a Ze Z74dd o posouzeni shody se zdmérem
pfedlozenym na MAS. ManaZer Programového radmce posoudi, jestli je Zadost o podporu v
souladu s puvodné¢ predlozenym zamérem (zejména zaméieni projektu, celkova pozadovana
Castka, prip. dals$i parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, da pokyn fediteli MAS,
aby zadost elektronicky podepsal v MS21+. Nasledné¢ Zzadost podepiSe elektronicky i
opravnéna osoba Zadatele a tim je zadost predana k dal§imu hodnoceni na RO OP TAK
(Ministerstvo priimyslu a obchodu CR). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych
74dosti provede RO hodnoceni formélnich naleZitosti a piijatelnosti dle kritérii zvefejnénych
ve vyzvé RO OP TAK. O findlnim schvéleni Zadosti o dotaci tak rozhoduje Ministerstvo
pramyslu a obchodu CR, nikoli MAS.

MAS je povinna do 10 pracovnich dnii od ukonéeni vybéru podnikatelskych zamérii
predat RO OP TAK jeho vystupy, zejména seznam vSech piedlozenych projektovych
zamé&ru a zapis z jednani pfisluSného orgdnu MAS. Ukoncenim vybéru projektli/zameért se
rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani rozhodovaciho organu.

5. Pfezkum hodnoceni projektl

Zadatel muize podat zadost o prezkum, i kdyz uspél (toto plati pro piipad vécného hodnocent),
nejpozdeji do 5 pracovnich dnd ode dne zvetejnéni informace s vysledkem hodnoceni. Zadost
o prezkum miiZe zadatel podat oproti usneseni Vybérové komise a Programového vyboru.

Zadatel zpracuje pisemnou Zadost o piezkum. Pisemnou Zadost o pfezkum je mozno podat
datovou schrankou nebo e-mailem definovanym ve vyzvé. V zadosti o prezkum uvede Zadatel
¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se odvolava, v¢. popisu
odivodnéni zadosti o pfezkum. Nebude-li zadost o pifezkum hodnoceni podana v souladu
svySe uvedenym postupem, nebude predana kieSeni kontrolnimu organu MAS
(Monitorovaci vybor MAS Sokolovsko), ktery je za posouzeni zadosti o piezkum rozhodnuti
zodpovédny.

Neobdrzi-li MAS do 5 pracovnich dnil ode dne zvefejnéni informace o vysledku hodnoceni na
webu MAS Zadost o piezkum, bude to povazovano za vzdani se prava na odvolani ze strany
zadatele.
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V piip. potieby miize Kanceldat MAS Sokolovsko (manazer Programového ramce OP TAK
nebo jim povéfeny pracovnik kancelafe MAS) informovat zadatele o moznosti vzdani se
piezkumu z diivodu urychleni hodnoticiho procesu. Odpoveédnost za informovani Zadateli ma
manazer Programového ramce OP TAK. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipad¢, kdy
vSichni zadatelé ve vyzvé MAS Sokolovsko se vzdaji moznosti prezkumu.

U projektt CLLD provadi pfezkum hodnoceni Monitorovaci vybor MAS Sokolovsko jakozto
kontrolni organ MAS. Ustaveni Monitorovaciho vyboru jakozto kontrolniho organu MAS
Sokolovsko je dano Statutem MAS Sokolovsko.

MAS je povinna RO OP TAK informovat o terminu jednani Programového vyboru, na kterém
budou vybrany navrhy projekti pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci ucast na
tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Pokud by ¢len Monitorovaciho vyboru byl ve stfetu zdjmu (viz eticky kodex), je povinen toto
oznamit a zdrzet se hodnoceni zadosti o prezkum.

Monitorovaci vybor rozhodne do 30 pracovnich dni od doruceni zadosti o piezkum.
Monitorovaci vybor prezkoumdva proces hodnoceni nebo vybéru podnikatelskych zaméra
Vv rozsahu podané zadosti o piezkum, avSak mulize k prehodnoceni urcit i kritéria, na ktera se
zadost o pfezkum nevztahuje. Proces hodnoceni a vybéru zdmért je piezkoumavéan po
formalni a procesni strance. U kazdého prezkoumavaného kritéria Monitorovaci vybor uvede,
zda zadost o pfezkum shledal divodnou, ¢astecné diivodnou, nediivodnou.

Monitorovaci vybor neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou zadost o piezkum. Zadost
o ptfezkum jako celek mize byt shledéna:

e duvodnou,
e (astené divodnou,
e neddvodnou.

V piipadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Monitorovaci vybor o zpracovani
nového hodnoceni kritérii, u kterych byl podnikatelsky zamér shledan (¢aste¢né) divodnou (a
pfipadné¢ dalSich kritérii, u kterych nebyla zadost o pfezkum podéana, ale vysledek
pfezkumného fizeni mlize mit na jejich hodnoceni vliv), a zamér tak vrati do predchozi faze
schvalovani. Vybérova komise je védzana vysledkem piezkumného fizeni. Opétovné
hodnoceni probiha podle stejnych pravidel, lhita pro provedeni opraveného hodnoceni je 20
pracovnich dni. Obdobny postup plati u stiZnosti oproti vybéru projektu.

Zadatel bude informovan o vysledku piezkumu hodnoceni prostiednictvim e-mailu
definovaného ve vyzvée nebo datové schranky.

V kolové vyzve nelze ukoncit vybér projekti pfed dokoncenim vSech piezkumt hodnoceni a
vSech opravnych hodnoceni, pokud alokace ptedlozenych zddosti o podporu piekracuje
alokaci vyzvy. Zodpovédnost za provadéni ¢innosti a za archivaci ma manazer Programového
ramce OP TAK.

Ze zasedani Monitorovaciho vyboru je pofizovan zapis. Zapis je podepsan piedsedou
Monitorovaciho vyboru (je-li pfitomen jednani), ovéfovatelem zapisu a zapisovatelem. Dalsi

podrobnosti ohledné zapisu a jeho =zvefejnéni jsou definovany v jednacim ftadu
Monitorovaciho vyboru.

Zapisy z jednani monitorovaciho vyboru jsou zvetfejniovany na webu MAS. Odpovédnost za
vyhotoveni a zvetejnéni zapisu ma manazer Programového ramce OP TAK.
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Zapis z jednani Monitorovaciho vyboru obsahuje minimalné: datum a ¢as zacatku jednani,
jmenny seznam ucastnikli (tj. prezenéni listina se jmény ucastnikll jako pfiloha zapisu),
strucny popis obsahu zadosti o pfezkum, identifikace zadosti, osoby vylou¢ené z rozhodovani
o dané zadosti o prezkum z diivodu stfetu z4jmu, rozhodnuti a zdtivodnéni rozhodnuti.

6. Postupy pro posuzovani zmén projektu

Postup pro posuzovani zmén projekt neni v dob€ schvalovani verze 1.0 této smérnice presné
definovan pravidly RO OP TAK. V ptipadg, Ze bude RO OP TAK pozadovat vyjadieni MAS
k z4dosti o zménu podanou na RO piijemce dotace, budou pracovnici kancelaie MAS
potvrzovat, ze zména pozadovana piijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany
MAS. Pracovnici kancelafe MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cila
SCLLD MAS Sokolovsko. Pracovnici kancelafe MAS se vyjadiuji k predlozené zadosti o
zménu projektu do terminu k tomu uréenému ze strany RO OP TAK.

7. Opatieni proti stfetu zajmi

Osetfeni proti stfetu zajmu se tykd administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru
projektt a piipadného prezkumu. Kazdy ¢len Vybérové komise, Programového vyboru,
Monitorovaciho vyboru a pracovnik kancelife MAS provadéjici administrativni
kontrolu podepise eticky kodex obsahujici minimalné¢ zavazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmi (vzor viz pt. €. 1 této smérnice).

Pted administrativni kontrolou probéhne oSetfeni stfetu zajmu u pracovnikl kancelafe MAS,
kteti jsou vedoucim manazerem nebo manazerem Programového ramce OP TAK pftidéleni
k této ¢innosti. Pokud by byl tento pracovnik ve stietu zajmu, vedouci manazer nebo manazer
Programového ramce OP TAK pifedd danou Zadost jinému pracovnikovi kancelate MAS
Sokolovsko, ktery je také predem vyzvan k ptipadnému nahlaseni stfetu zajmu.

Pted pfifazovanim hodnotiteld ve vécném hodnoceni k hodnoceni jednotlivych
podnikatelskych zamérli o podporu vedoucim manazerem nebo manazerem Programového
ramce OP TAK, probéhne nejprve zjiStovani stietu zajmu. Vedouci manaZer nebo manaZzer
programového ramce na jednani organu precte seznam zadatelli a zadosti a vyzve pfitomné
¢leny Vybérové komise k nahlaseni stietl zajmu. Clen Vybérové komise, ktery je ve stietu
z4jmu, je toto povinen nahlasit. Stfet zdjmu je zapsan do zapisu z jednani Vybérové komise.
Tento ¢len Vybérové, ktery je ve stfetu zajmu, je vyloucen z hodnoceni Zadosti v dané vyzve.

Pokud néktery ¢len Vybérové komise ve vécném hodnoceni dostane k piipravé podkladi pro
hodnoceni projekt, ke kterému by nemohl zaujmout nezaujaté stanovisko, protoze ma trvaly
pobyt na katastralnim uzemi obce, kde je projekt realizovan, pfifadi vedouci manaZer nebo
manaZer Programového ramce OP TAK k hodnoceni tohoto zaméru jiného ¢lena Vybérové
komise. Pavodni ¢len Vybérové komise muze hodnotit jiny zamér piedlozeny do stejné
vyzvy. Toto neni stfet zajmu ve vztahu k vyzvé, ale pouze dany ¢len Vybérové komise nesmi
pfipravovat podklady pro hodnoceni projektu, ktery je realizovan v misté jeho trvalého
pobytu.

Osoby ve stfetu zajmu se nepodili na hodnoceni daného projektového zaméru ani
projektovych zaméra podanych do dané vyzvy.

Obdobné pfi rozhodovani o vybéru projekth rozhodovacim orgdnem (tj. Programovym
vyborem) je ¢len Programového vyboru, ktery je ve stietu zajmu, povinen tento stiet nahlasit.
Stiet zajmu je zapsan do zdpisu z jednani organu a tento ¢len se zdrzuje hlasovani o vybéru
projekti do dané vyzvy. Stejnym zplUsobem jako pii jednani Programového vyboru se
postupuje Vv pfipadé projednavani Zadosti o piezkum Monitorovacim vyborem. Clen
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Monitorovaciho vyboru je povinen nahlésit stfet zajmu, pokud je ve stfetu zajmu. Stfet zajmu
je zapsan do zapisu z jednani orgdnu a ¢len organu se zdrzuje hlasovani o usneseni ohledné
feSeni dané zadosti o pfezkum. Osoby ve stietu zajmu se nepodili na vybéru podnikatelskych
zamért podanych do stejné vyzvy.

Kompetence ¢lenil organti pfi hodnoceni a vybéru zaméri jsou pevné zakotveny ve Statutu
MAS a zabezpeli, ze projektové zaméry budou hodnoceny v n€kolika stupnich, riznymi
lidmi, z riznych oborti (podnikatelé, samosprava, neziskové subjekty) a z riznych oblasti
MAS. Takto bude max. omezen vliv ptipadnych lobbystickych aktivit pti rozdélovani dotaci.

8. Auditni stopa, archivace, spoluprace

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankdch min. nasledujici:
e seznam zaregistrovanych projektovych zamért,

e seznam vybranych, nevybranych a piip. nahradnich podnikatelskych zaméra v¢.
uvedeni ziskanych boda (vysledné pridélené body projektu dle vySe uvedeného
postupu pro vécné hodnoceni projektit),

e zapis ze zasedani Vybérové komise, Programového vyboru, Monitorovaciho vyboru
(je-li svolan),

e vysledek prezkumného ftizeni (bylo-li fizeni realizovéano), tento vysledek je soucasti
zapisu z jednani Monitorovaciho vyboru.

Pro archivaci vlastnich dokumentl o.p.s. je stanoven interni piedpis ,,Archivacni a skartacni
rad®.

MAS je povinna uchovat a v piip. pozadavku zpftistupnit RO OP TAK veskerou dokumentaci
souvisejici s Programovym ramcem OP TAK a jeho realizaci po dobu urcenou pravnimi

predpisy CR nebo EU (minimaln& do 31. 12. 2035), a zajistit tak dostate¢nou auditni stopu o
realizaci Programového ramce OP TAK.

MAS je povinna informovat RO OP TAK o jakychkoli kontrolach a auditech provedenymi
dal$imi povétenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem OP TAK a o
jejich vysledcich.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovéni veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénclim
povéfenych organti Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu,
Platebniho a certifika¢niho organu, pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych
organu statni spravy).

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii
zaméstnancim nebo zmocnénctim povéfenych organt Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tud&etniho dvora, Nejvyssiho
kontrolniho ufadu, Auditniho orgénu, Platebniho a certifikacniho organu, ptisluSného organu
finan¢ni spravy a dalSich opravnénych orgénii statni spravy, umoznit vykon kontrol a
poskytnout soucinnost pii provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a
dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektim ma vedouci manazer.

Odpovédnost za provadéni archivace ma vedouci manazer.
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PY. €. 1 Smérnice pro realizaci PR OP TAK

ETICKY KODEX OSOBY PODILEJICI SE NA HODNOCENI CI VYBERU
PROJEKTOVYCH ZAMERU

prredloZenych na zakladé vyzvy SCLLD MAS Sokolovsko o.p.s.
Vyzva €. XX V ramci Programového ramce OP TAK

Ja, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka)
podnikatelsky zamérat do Operaéniho programu Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost (OP TAK) pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,,Eticky kodex*).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vetfejného
zajmu s jeho/jejim zajmem osobnim, tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zijem
je povazovan jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotcené osobé nebo
jiné osob¢€ ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci
implementace OPZ+/IROP/PRV/(SZP)/OPTAK/OPZP apod. pro sviij osobni zajem &i
V z4jmu tfeti osoby. Hodnotitel/ka musi zachovat mlc¢enlivost o vSech okolnostech, o
kterych se v pribchu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych zdméri dozvédel/a.

3. V pfipadé¢, ze ma hodnotitel/ka osobni zdjem na projektovém zaméru, kterym se ma
zabyvat, ozndmi tuto skute¢nost mistni ak¢éni skupiné a na hodnoceni a na vybéru
projektt se nepodili.

4. V ptipadech, kdy je hodnotitel’ka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového
zaméru nebo se na zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem
poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skutecnost neprodlené
mistni akéni skuping€ a nebude se Zadnym zptisobem podilet na hodnoceni projektu a
vybéru projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového
zaméru C¢i jej jakymkoliv zptisobem ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na
hodnoceni a vybéru dalSich projektovych zaméri ve stejné vyzve.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/’ka nevyzaduje ani nepfijima dary, usluhy, laskavosti, ani z4dna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovéni ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve
kterém je zavazan/a oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zptisobem spojenou
S jeho/jeji ¢innosti.

4. Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne ucinit ukony, které by
ho/ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli
vyhoda, odmitne ji a 0 nabidnuté vyhod¢ informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/ka, Cestn¢ prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, véetné€ principli nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do
tohoto Etického kodexu zahrnuty.
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